华侨大学文件

华大外〔2014〕11号

关于印发华侨大学聘请短期外籍专家
管理办法的通知

学校各单位：

    现将新修订后的《华侨大学聘请短期外籍专家管理办法》印发，请各单位认真遵照执行。

                                华 侨 大 学

                              2014年4月22日

华侨大学聘请短期外籍专家管理办法
为进一步规范我校短期外籍专家管理工作，更好地为学校教学科研工作服务，根据国家外国专家局相关文件精神，结合我校具体情况特制定本办法。
一、总则
1.短期外籍专家是指来我校做项目合作研究、举行学术讲座、参加学术会议、停留时间在三个月以内的外籍专家学者。

2.本管理办法适用于国家外专局批准的学校的专家项目。各学院、研究院的专家项目可参照执行。

3.各单位应该严格依照管理办法执行，对于相关经费的使用，不得擅自扩大开支范围和提高开支标准，不得擅自改变专家项目经费用途，不得挤占和挪用。

二、短期外籍专家的聘用管理

1.拟聘请短期外籍专家的学院、研究院需填报《华侨大学聘请短期外籍(含港澳台)专家申报表》（见附件1），经教学、科研、研究生或财务等主管部门审核后，报送国际交流合作处签署意见，并由分管国际交流合作的校领导审批，经批准同意后，相应的聘请费用从学校外专经费支出。
2.上报项目的学院、研究院应于项目完成一周内向国际交流合作处提交《华侨大学聘请短期外籍专家(含港澳台)成果报告表》（见附件2）、短期外籍专家护照个人资料页复印件、新闻稿和相关图片，对于不能按时提交成果报告的学院、研究院，学校将停止对其引进外籍专家的经费资助。
三、短期外籍专家的经费管理

1.短期外籍专家的经费管理是依照国家外专局的《引进人才专家经费管理实施细则》（外专发〔2010〕87号），结合我校实际，制定的相应管理细则。

2.短期外籍专家经费是指国家外专局、学校为聘请国外短期专家来华所发生的费用。

3.为更方便各单位申请外籍短期专家经费，专家零用费、专家生活费、城市间交通费和其他费用采用包干补贴进行核报。详细规定如下：

（1）短期外籍专家为我校开展具有所在学科前沿性质学术讲座，予以发放讲座津贴税前人民币3000元/场。

（2）来校一个月内的短期外籍专家对我校师生进行短期教学指导授课，视专家类别、学历和职称不同予以发放税前380元、税前420元和税前450元三档金额不等的课时补贴。授课课时每周不超过14课时。超过课时按最高14课时计算。

（3）来校超过一个月以上（不含一个月）三个月以下的短期外籍专家，则应与人事处和邀请单位签署短期聘用合同。国际交流合作处将不再发放课时补贴，而是根据邀请单位申请，依照专家类别、学历和职称不同，参照长期外籍专家薪酬计划予以发放相应的生活补贴。

（4）短期外籍专家来校经费的支持形式可以采用讲座费用和课时津贴或生活补贴相结合的方式予以包干发放。

（5）国际交流合作处不再接受短期外籍专家引进中产生的专家零用费、专家生活费、城市间交通费和其他费用等栏目费用的报销审批工作。
四、其他

1.诺贝尔奖、图灵奖、菲尔兹奖等国际奖项获得者外籍专家来校访问交流，不受管理办法限制。聘请单位可以单独提交预算申请报送国际交流合作处。

2.港澳台专家参照本办法管理。本办法自颁发之日起实施，原有短期外籍专家管理办法自动废止。本办法由国际交流合作处负责解释。

附件：1.华侨大学聘请短期外籍(含港澳台)专家申报表
     2.华侨大学聘请短期外籍专家(含港澳台)成果
报告表
附件1

华侨大学聘请短期外籍专家（含港澳台）

申 报 表

项目名称：　　　　　                                        　
项目承办部门（院、系、所）：

项目负责人（签字）：         E-mail: 
电话:        移动电话:

传真：

通讯地址:

邮政编码：

聘请单位：

申报日期：          年    月   日
华侨大学国际交流合作处翻印
	一、拟聘外国专家情况

	姓名
	国籍
	海外任职单位
	学位
	职务/职称
	在华工作时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、详述专家所在学科领域国内外发展现状、趋势概述及聘请必要性



	三、详述专家来校的主要工作内容、合作方式、预期目标及日程安排


	四、项目经费预算情况

（1）讲座津贴（税前）
（2）课时津贴（税前，来校授课）
（3）生活津贴（税前，一个月以上三个月以下）
（4）其他（需说明）



	聘请单位意见



	相关部门意见（教学、科研、研究生、人事、财务等部门）



	国际交流合作处意见



	校领导意见




注：本表电子版在申报时请同时发送至hquwsc@sina.com

附件2

  华侨大学聘请短期外籍专家（含港澳台）
成果报告表

项目名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
项目承办部门（院、系、所）：

项目负责人（签字）：            E-mail:

电话:                          移动电话:

传真：

通讯地址:

邮政编码：

聘请单位：

申报日期：              年    月    日
华侨大学国际交流合作处翻印

	一、聘请外国专家情况

	姓名
	国籍
	海外任职单位
	学位
	职务/职称
	在华工作时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、详述专家来华工作情况、学术贡献、成果效益



	三、项目经费使用情况

（1）讲座津贴
（2）课时津贴

（3）生活津贴

（4）其他（需说明）



	四、聘请单位意见



注：本表电子版在提交时请同时发送至hquwsc@sina.com
	华侨大学校长办公室                   2014年4月23日印发      
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