华侨大学文件

华大学〔2013〕29号


关于华侨大学学生违纪处分暂行办法

（修订）补充规定的通知
学校各单位：

根据《华侨大学学生违纪处分暂行办法（修订）》（华大学〔2013〕18号）的有关规定，现将学生违纪处分的相关规定做如下补充，请遵照执行。

一、不同类别违纪行为的归口处理部门

全日制本专科学生的教务学籍方面的违纪处分，归口校、院教务管理部门处理；研究生教务学籍方面的违纪处分，归口校、院研究生教务管理部门处理；学生其他方面的违纪处分，归口校、院学生教育管理部门处理。

二、学生违纪处分处理程序

根据附件1图示进行。
学生违纪处分事实认定材料由违纪学生所在学院负责填报、整理、送审，并和正式处分文件一并存档备查。

三、学生违纪处分行文程序

根据附件2图示进行。
给予违纪学生处分，由学院拟定处分文件，根据违纪行为的类别，提交分管教学院领导、分管研究生院领导或分管学生工作院领导会签，再经各学院违纪处理分委员会主任会签后，上报给学校归口职能管理部门领导会签。

给予学生留校察看及以下处分，由相应主管校领导签发。给予学生开除学籍处分，由相应主管校领导签批，校长签发。

同一违纪事件涉及多个学院学生的处分，由归口管理部门拟定处分文件、提交会签及签发。

处分文件由违纪学生所在学院负责送达学生本人、学生家长、学生档案室。
四、学生违纪处理委员会会议的召开

学生违纪处理委员会会议的召开由委员会主任召集或由主任委托副主任召集。

召开校学生违纪处理委员会会议研究学生处分决定时，根据拟给予处分学生所在校区，召集各职能部门任职的委员，及在所在校区的学院任职的委员。

研究全日制本专科学生的教务学籍方面的违纪处分，由校学生违纪处理委员会分管教学工作副主任主持会议；研究研究生教务学籍方面的违纪处分，由校学生违纪处理委员会分管研究生工作副主任主持会议；研究学生其他方面的违纪处分，由校学生违纪处理委员会分管学生工作主任主持会议。

五、处理时限

（1）学生教务学籍方面违纪行为发生后，当天完成学生违纪事实认定材料的填报工作，原则上1个工作日内做出处分决定，记过及以下处分同时正式行文，留校察看及以上处分同时提交校学生违纪处理委员会，原则上3个工作日内应召集委员会会议讨论研究、正式行文。

（2）学生其他方面的违纪行为发生后，原则上3个工作日内完成学生违纪处分事实材料的填报工作，5个工作日内做出违纪处分决定，记过及以下处分同时正式行文，留校察看及以上处分同时提交校学生违纪处理委员会，原则上 5个工作日内应召集委员会会议讨论研究、正式行文。

六、解除留校察看期限的申请

留校察看期满后，学生本人应于期满后15个工作日内提出解除留校察看期限申请，并递交相关申请材料（见附件4），由学院违纪处理分委员会提出初步处理意见后，经归口管理部门审批后，报校违纪处理委员会备案。

七、解除处分的申请

（1）受记过及以下处分的学生，在处分时间满12个月后，符合条件的学生可提出解除处分申请。首次解除处分申请被驳回后，至毕业当学年第二学期可再次申请。

（2）受留校察看处分的学生，在解除留校察看期后，符合条件的学生，可于毕业当学年第二学期提出解除处分申请。

（3）研究生学习阶段不能申请解除本专科学习阶段的违纪处分。

（4）超出正常学制期限的学生，原则上不予申请。

附件 1.学生违纪处分处理程序

     2.学生违纪处分OA行文程序

     3.华侨大学学生处分事实认定表

     4.华侨大学学生解除留校察看期限申请表

  华 侨 大 学
                             2013年9月30日
附件1

学生违纪处分处理程序


附件2

学生违纪处分OA行文程序

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



附件3
华侨大学学生处分事实认定表

	姓名
	
	学院
	
	专业班级
	

	出生年月
	
	性别
	
	籍贯
	省     市（县）

	学号
	
	家庭联系方式
	

	事

实

简

要

经

过
	提请处分部门签名：

年   月   日                                            

	相关

部门

意见
	（学生宿舍问题由学生社区教育管理服务中心签署，校园治安问题由保卫处签署意见）

 签名（盖章）：

    年   月   日

	学院

违纪

处理

分委

员会

处理

意见
	                                             签名（盖章）：

    年   月   日

	学生

陈述

与申

辩意

见
	学生签名：          

    年   月   日

	归口

管理

部门

意见
	（全日制本专科学生的教务学籍方面的违纪处分，提交教务处；研究生教务学籍方面的违纪处分，提交研究生院；学生其他方面的违纪处分，提交学生处处理）

 签名（盖章）：

    年   月   日

	校

领

导

意见
	（留校察看、开除学籍处分需提交分管校领导（与归口管理部门一一对应）处理）

 签名（盖章）：

    年   月   日

	附件
	1、检讨书：□有、□无；2、事实举证材料：□有、□无；3、成绩单：□有、□无

共       页。


说明：完整处分事实认定材料由提请处分单位存底备案。

附件4 

华侨大学学生解除留校察看期限申请表

	姓名
	
	学院
	
	专业班级
	

	出生年月
	
	性别
	
	籍贯
	省     市（县）

	学号
	
	留校察看期
	

	何时因何原因

受留校察看处分
	

	本人申请摘要
	学生签名：

年   月   日

	学院

违纪

处理

分委

员会

鉴定

意见
	签名（盖章）：

年   月   日

	归口

管理

部门

意见
	（全日制本专科学生的教务学籍方面的违纪处分，提交教务处；研究生教务学籍方面的违纪处分，提交研究生院；学生其他方面的违纪处分，提交学生处处理）

签名（盖章）：

年   月   日

	校违

纪处

理委

员会

意见
	签名（盖章）：             

年   月   日

	附件
	1、书面申请：□有、□无；2、成绩单：□有、□无；3、处分文件复印件：□有、□无。 共       页。


说明：1.解除留校察看期限申请材料由学院违纪处理分委员会存底备案。

      2.解除留校察看申请应于察看期结束后15日内由学生本人提出，否则视为放弃。 
	华侨大学校长办公室                    2013年10月8日印发      


记过及以下处分





留校察看处分





开除学籍处分





留校察看及以上处分





学生宿舍问题提请学生社区教育管理服务中心签署意见，校园治安问题提请保卫处签署意见，其他问题直接转下一环节。





学生违纪处分事实认定材料（认定表、成绩单、事实材料、检讨书）





学院违纪处理分委员会提出初步处理意见








将初步处理意见告知学生，听取学生陈述和申辩意见








提交归口职能部门综合审议，并签署处分意见。


（全日制本专科学生的教务学籍方面的违纪处分，提交教务处；研究生教务学籍方面的违纪处分，提交研究生院；学生其他方面的违纪处分，提交学生处）





报学校学生违纪处理委员会讨论审定








报主管校领导批准（与归口职能部门一一对应）








报校长办公会研究决定，并由校长签发


开除学籍处分决定书








OA正式行文


（涉及同一学院学生的处分由所在学院行文；涉及多个学院学生的处分，由归口管理部门行文）





处分文件送达学生家长





处分文件送达学生本人，并签字





签字后处分文件送学生档案室





办结，材料归档





打印正式红头文件，盖校章





开除学籍处分





留校察看及以下处分





考试或教务学籍等违纪处分





处分文件正式提交OA系统（流程类别请选择：校发文）





提交学院违纪处理分委员会主任会签





提交分管教学院领导或分管研究生院领导会签








提交归口职能部门会签


（全日制本专科学生的教务学籍方面的违纪处分，提交教务处；研究生教务学籍方面的违纪处分，提交研究生院；学生其他方面的违纪处分，提交学生处及相关部门）





提交校办文书初核，并提交分管校领导签发


（全日制本专科学生的教务学籍方面的违纪处分，提交分管教学校领导；研究生教务学籍方面的违纪处分，提交分管研究生校领导；


学生其他方面的违纪处分，提交分管学生工作校领导）








校办文书提交校长签发








提交校办文书初核，


并提交分管校领导签批








校办文书复核、编号，校办文印室排版，拟稿人核稿，正式成文





说明：


1.涉及同一学院学生的处分由所在学院行文；涉及多个学院学生的处分，由归口管理部门行文。


2. 解除留校察看期限参照本程序行文。 
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