华侨大学人事处文件
职改〔2012〕15号

关于做好2012年非教学科研系列

专业技术职务聘任申报工作的通知

学校各单位：

根据《华侨大学岗位设置与聘用管理实施办法》（华大人〔2012〕25号）、《华侨大学专业技术职务评审工作补充规定》（华大综〔2010〕37号）等文件精神，经研究，现就2012年非教学科研系列专业技术职务聘任申报工作有关事宜通知如下：

一、申报对象

通过评审取得专业技术职务任职资格但尚未聘任的非教学科研系列人员，以及通过国家有关考试取得专业技术资格且符合聘任条件但尚未聘任的非教学科研系列人员。
二、申报程序

1.评审取得专业技术职务任职资格人员
（1）通过评审取得专业技术职务任职资格的人员，应于10月26日前向所在单位申报聘任。

（2）各单位经研究同意聘任后，应填写《专业技术职务聘任意见表》（附件1），并于10月30日前报送人事处（泉州校区李克砌办公楼305或厦门校区行政研发大楼1102，下同）。

2.考试取得专业技术资格人员

（1）通过国家有关考试取得专业技术资格的人员,应于10月26日前向所在单位提交《以考代评人员聘任专业技术职务申报表》（附件2）以及《以考代评人员申报聘任专业技术职务材料清单表》（附件3）所要求的相关材料。

（2）各单位对申报者提交的材料及有关工作情况进行审核、评议后，应填写《专业技术职务聘任意见表》及《以考代评人员聘任专业技术职务申报表》相关部分，并于10月30日前送交人事处。
附件： 
1.专业技术职务聘任意见表

2.聘任专业技术职务申报表

3.以考代评人员申报聘任专业技术职务材料清单表

职 改 办

                          二〇一二年十月二十三日

抄送：校领导。

华侨大学职改办2012年10月 23日印发           

附件1： 

专业技术职务聘任意见表

单位名称：

	序号
	姓 名
	聘任职务
	资格取得时间
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经单位研究，同意聘任上述人员相应专业技术职务。

单位负责人签字： 

         （公章）     年   月   日   


附件2：
以考代评人员聘任专业技术职务申报表
单位（盖章）：                          填报时间：     年   月   日

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	申报聘任

何职务
	

	参加工作

时间
	
	从事何专业技术工作及年限
	

	教育情况
	毕业院校
	所学专业
	毕业时间
	学制
	学历
	学位
	教育

类别

	第一学历
	
	
	
	
	
	
	

	第二学历
	
	
	
	
	
	
	

	最高学历
	
	
	
	
	
	
	

	现聘任专业技术职务及聘任时间
	
	何时取得何专业技术资格
	

	职称外语考试级别、成绩
	
	计算机考试种类、成绩
	

	进修情况
	

	工作经历
	起止年月
	单位
	从事何工作
	职称、职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	任现职以来出版、发表论著及其它主要研究成果

	题目
	何时何刊物发表、出版论著（须注明刊号、书号及主办单位或出版社；获奖应注明获奖时间及授奖部门）
	本人承担内容〔全文(书)字数、本人撰写字数和排名〕

	
	
	

	任现职后考核情况
	年度
	07-08
	08-09
	09-10
	10-11
	11-12

	
	等级
	
	
	
	
	

	所在单位意    见
	经审核，上述内容真实，经单位研究，同意聘任。
负责人签章：            （单位公章）

                        年   月   日

	批准机关审批意见
	（盖 章）

年   月   日


注：1、内容填写不下时可加附页；

    2、本表一式二份，双面打印；

    3、为存档时便于裁纸，本表用Ａ４打印，但不可调整表格总宽度、总长度。
附件3：
以考代评人员申报聘任专业技术职务材料清单表

	单位
	
	姓名
	
	申报

职务
	
	学科
	

	序号
	材  料  项  目
	材料

份数
	备注

	1
	任现职以来近4个年度考核表（复印件）
	
	高级为5年

	2
	学位、学历证书（复印件）
	
	

	3
	已取得专业技术资格证书（原件、复印件）
	
	

	4
	外语考试合格证书（原件、复印件）
	
	

	5
	继续教育证书（原件）
	
	

	6
	任现职以来的论文著作、科研成果等材料（第二作者后的论文交复印件）
	
	

	7
	其他有关证书、证明材料等（原件）
	
	


                           申报人联系电话：
1
1

