机电学院学生请假单
	请假人
	
	班级
	
	宿舍
	
	联系电话
	

	请假时间
	
	外出地点
	

	同行人员及联系方式
	

	请假事由
	

	班主任审批
	

	辅导员审批
	

	学院领导审批

（三天以上）
	

	销假登记
	


备注：本表一式三联，本联学院团委办公室年级辅导员备案。


机电学院学生请假单
	请假人
	
	班级
	
	宿舍
	
	联系电话
	

	请假时间
	
	外出地点
	

	同行人员及联系方式
	

	请假事由
	

	班主任审批
	

	辅导员审批
	

	学院领导审批

（三天以上）
	

	销假登记
	


备注：本表一式三联，本联送任课教师。


机电学院学生请假单
	请假人
	
	班级
	
	宿舍
	
	联系电话
	

	请假时间
	
	外出地点
	

	同行人员及联系方式
	

	请假事由
	

	班主任审批
	

	辅导员审批
	

	学院领导审批

（三天以上）
	

	销假登记
	


备注：本表一式三联，本联学院教务室(C4-508)备案。

