华侨大学固定资产(设备/家具类)校内调拨工作流程
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审核通过





设备处审核员及处领导在调拨单上签字后，反馈调拨单至调出单位及调入单位。





调出单位与调入单位共同完成搬运工作。





调出单位资产管理员在设备管理系统生成调拨单并打印


一式三份。





调出单位、调入单位资产管理员及分管领导分别在调拨单上签字后，送设备处设备科审核、处领导审批。








调出单位与调入单位协商调拨事宜并达成一致调拨意见。必要时可先咨询设备处。








结束





设备科账务处理。








审核不通过反馈原因并退回。
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